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1. Общие положения 

 

1.1 Положение об ученом совете Ростовского Филиала федерального 
государственного бюджетного образовательного учреждения высшего 
образования «Московский государственный технический университет 
гражданской авиации» (МГТУ ГА) определяет назначение, задачи и функции 
Ученого совета Филиала, порядок его формирования, срок полномочий 
работы, права и обязанности членов Ученого совета Филиала, регламент 
проведения заседаний и принятия решений. 

1.2 Настоящее Положение разработано в соответствии с 
законодательством Российской Федерации, Уставом федерального 
государственного бюджетного образовательного учреждения высшего 
образования «Московский государственный технический университет 
гражданской авиации» (МГТУ ГА), Положением о Ростовском Филиале 
МГТУ ГА. 

1.3 На основе принципов единоначалия и коллегиальности Ученый 
совет МГТУ ГА реализует предоставленную Филиалу автономию через 
самоуправление, необходимое для эффективного принятия решений в своей 
основной деятельности. 

1.4 Ученый совет Ростовского Филиала МГТУ ГА (далее - Ученый 
совет Филиала) является выборным представительным органом, 
осуществляющим общее руководство деятельностью Филиала. 

1.5 Ученый совет Филиала осуществляет свою деятельность, 
руководствуясь Уставом федерального государственного бюджетного 
образовательного учреждения высшего образования «Московский 
государственный технический университет гражданской авиации» (МГТУ 
ГА), решениями органов управления МГТУ ГА, локальными актами МГТУ 
ГА, Положением о Ростовском Филиале МГТУ ГА, локальными актами 
Филиала, а также настоящим Положением. 

 

2. Порядок формирования и срок полномочий ученого совета 
Филиала 

 

2.1 В состав Ученого совета Филиала входят (по должности) 
директор и его заместители, ученый секретарь. Другие члены Ученого совета 
Филиала избираются путем открытого голосования на общем собрании всех 
категорий работников Филиала. Количество членов Ученого совета Филиала, 
входящих в него по должности, не должно превышать 50% от общего числа 
членов Ученого совета Филиала. 

2.2 Количество членов Ученого совета Филиала определяются 

действующим Ученым советом Филиала. 
2.3 Председателем Ученого совета Филиала является его директор. 

Изменение состава Ученого совета Филиала проводится на общем собрании 
всех категорий работников Филиала. Состав Ученого совета Филиала, а 
также изменения в его составе оформляются приказом директора. 



2.4 Срок полномочий Ученого совета Филиала составляет 5 лет. 
2.5 Полномочия членов Ученого совета Филиала прекращаются в 

связи с истечением срока полномочий Ученого совета, освобождением от 
занимаемой должности (для членов Ученого совета по должности), 
выбытием из числа работников Филиала и (или) по личному заявлению. 

2.6 Досрочные перевыборы членов Ученого совета Филиала 
проводятся по требованию не менее половины его членов, а также в случаях, 
предусмотренных Уставом МГТУ ГА и Положением о Ростовском Филиале 
МГТУ ГА. 

2.7 Не менее чем за один месяц до проведения выборов нового 
Ученого совета на заседании действующего Ученого совета Филиала 
утверждается дата проведения общего собрания всех категорий работников 
Филиала по выборам нового состава Ученого совета. 

2.8 Представители структурных подразделений и обучающихся 
считаются избранными в состав Ученого совета Филиала, если за 
соответствующее решение проголосовали более 50 процентов на общем 
собрании всех категорий работников Филиала, при наличии не менее двух 
третей списочного состава работников. Ученый секретарь Ученого совета 
Филиала организует подготовку заседаний Ученого совета Филиала, 
контролирует реализацию его решений, координирует взаимодействие 
Ученого совета и структурных подразделений Филиала в соответствии с 
полномочиями Ученого совета Филиала. Протокол общего собрания всех 
категорий работников Филиала, явочный лист и протокол счетной комиссии 
передаются в Ученый совет Филиала и хранятся до минования надобности. 

2.9 Избранный состав Ученого совета Филиала объявляется 
приказом директора и начинает свою деятельность с момента подписания 
этого приказа. 

2.10 Избрание нового члена Ученого совета Филиала осуществляется 
в установленном настоящим положением порядке. Изменения в составе 
Ученого совета Филиала рассматриваются Ученым советом и утверждаются 
приказом директора Филиала. 

2.11 В случае изменения должности избранного члена Ученого совета 
Филиала изменения в состав Ученого совета Филиала не вносятся. 

2.12. Довыборы членов Ученого совета Филиала вместо выбывших 
проводятся на общем собрании всех категорий работников Филиала, в 
порядке, установленном для избрания членов Ученого совета Филиала. При 
этом срок полномочий довыборных членов Ученого совета Филиала не 
может превышать срок полномочий действующего Ученого совета Филиала. 

 

3. Права и обязанности членов Ученого совета Филиала 

3.1 Члены Ученого совета Филиала обязаны: 
- регулярно участвовать в заседаниях Ученого совета, не допускать 

опозданий на них (о невозможности присутствовать на заседании по 
уважительной причине член Ученого совета Филиала заблаговременно 
информирует председателя Ученого совета непосредственно или через 



секретаря Ученого совета); 
- соблюдать установленные правила публичных выступлений и 

предоставления служебной информации; 
- заранее готовиться к заседаниям, в соответствии с чем задавать 

корректные вопросы по существу; 
- не допускать оскорбительных высказываний и поступков по 

отношению к другим членам Ученого совета Филиала. 
3.2 Члены Ученого совета Филиала имеют право: 
- вносить предложения, замечания и поправки в проект решения 

совета; 
- высказывать свое мнение по персональному составу избираемых 

и утверждаемых лиц; 

- знакомиться со всеми материалами по повестке дня заседания и 
другой документацией Ученого совета Филиала; 

 

 

4. Назначение, основные задачи и функции Ученого совета 
Филиала 

4.1 Назначение Ученого совета Филиала - вырабатывать (принимать) 
решения по общим вопросам управления деятельностью Филиала. 

4.2 Основными задачами Ученого совета Филиала являются: 
- определение стратегии развития Филиала на среднесрочную и 

долгосрочную перспективы; 
- определение текущих направлений деятельности Филиала и его 

основных структурных подразделений; 
- объединение усилий руководства Филиала, научно-

педагогических работников, учебно-вспомогательного персонала, других 
категорий работников и обучающихся для реализации миссии и стратегии 
Филиала в области подготовки квалифицированных специалистов и 
проведении научных исследований; 

- повышение эффективности использования всех видов ресурсов 
Филиала и реализации политики руководства в области качества. 

4.3 Для решения основных задач Ученый совет Филиала выполняет 
следующие функции: 

- заслушивает ежегодный отчет директора об итогах работы 
Филиала и задачах на следующий учебный год; 

- утверждает план работы Филиала на текущий учебный год; 
- рассматривает и обсуждает итоги приемной кампании; 
- рассматривает и обсуждает итоги основных направлений 

деятельности Филиала; 
- рассматривает и обсуждает вопросы экономического и 

социального развития Филиала; 
- заслушивает ежегодные отчеты об исполнении бюджета 

Филиала; 
- устанавливает порядок использования дополнительного 



бюджетного финансирования и внебюджетных средств Филиала; 
- рассматривает вопросы целесообразности создания или 

упразднения кафедр; 
- проводит в установленном порядке конкурсный отбор лиц на 

замещение должностей научно-педагогических работников; 
- проводит в установленном порядке выборы заведующих 

кафедрами; 
- рассматривает вопросы досрочного прекращения полномочий 

заведующих кафедрами; 
- ходатайствует перед Ученым советом МГТУ ГА о присвоении 

ученых званий; 
- представляет к государственным и отраслевым наградам; 
- устанавливает именные стипендии ученого совета; 
- рассматривает и утверждает локальные нормативные акты, 

направленные на регулирование правового положения подразделений, 
финансовых, трудовых и иных вопросов функционирования Филиала; 

- рассматривает и утверждает основные образовательные 
программы, реализуемые в Филиале; 

- принимает решение об открытии новых направлений 

подготовки (специальностей); 
- заслушивает отчеты заведующих кафедрами о работе в 

течение установленного срока избрания; 
- заслушивает ежегодно доклад секретаря Ученого совета Филиала 

о результатах выполнения принятых решений; 
- в рамках установленных Уставом МГТУ ГА и Положением о 

Ростовском Филиале компетенций, принимает решения по иным вопросам, 
не противоречащим действующему законодательству РФ. 

 

5. Организация работы Ученого совета Филиала, порядок 
проведения заседаний и принятия решений 

5.1 Работа Ученого совета Филиала регламентируется проведением 
его заседаний согласно утвержденному плану. План работы Ученого совета 
Филиала формируется ученым секретарем на основе предложений членов 
Ученого совета Филиала и руководителей структурных подразделений и 
утверждается решением ученого совета Филиала. 

5.2 Заседания Ученого совета Филиала являются открытыми. Любой 
работник Филиала и обучающийся вправе присутствовать на заседаниях без 
права голоса при принятии решений. Иные лица могут присутствовать на 
заседаниях Ученого совета Филиала по его решению. 

5.3 При необходимости заседания Ученого совета Филиала могут 
проводиться в дистанционной форме с использованием платформ видео-

конференц-связи. Дистанционные заседания осуществляются в соответствии 
с требованиями настоящего Положения. Во время дистанционного заседания 
осуществляется его запись. 

5.4 Заседания Ученого совета Филиала проводятся как правило не 



реже одного раза в месяц (кроме летнего периода). Первое заседание 
проводится перед началом или в течение первой недели учебного года.  

5.5 В исключительных случаях может проводиться внеочередное 
заседание Ученого совета Филиала. Уведомление о созыве внеочередного 
заседания, подписанное его инициаторами, передается ученому секретарю 
совета не позднее, чем за 10 дней до даты заседания. В уведомлении 
указывается повестка дня заседания и к нему прикладываются 
соответствующие материалы и документы. 

5.6 Руководство работой Ученого совета Филиала осуществляет 
председатель совета - директор Филиала, а в его отсутствие - заместитель 
председателя. 

5.7 Председатель проверяет наличие необходимого кворума, 
оглашает повестку дня, определяет очередность рассмотрения вопросов, 
регламент выступления докладчиков и обсуждения докладов, выносит 
проекты решений на голосование. При отсутствии кворума, необходимого 
для проведения голосования, рассмотрение вопроса и голосование по нему 
переносится председателем на следующее заседание. 

5.8 Форма голосования (открытое или тайное) определяется на 
заседании решением членов Ученого совета Филиала, если иное не 
установлено законодательством Российской Федерации или Положением о 
Филиале. Как правило, решения Ученого совета Филиала по конкурсному 
отбору на должности педагогических работников, относящихся к 
профессорско-преподавательскому составу, выборам деканов факультетов и 
заведующих кафедрами принимаются путем тайного голосования. Решения 
по другим вопросам принимаются путем открытого голосования. 

5.9 Непосредственную организацию работы Ученого совета Филиала 
осуществляет ученый секретарь, который входит в состав Ученого совета 
Филиала и назначается приказом директора Филиала на срок полномочий 
Ученого совета Филиала. 

5.10 Ученый секретарь Ученого совета Филиала: 
- организует подготовку заседаний Ученого совета Филиала; 
- формирует повестки заседаний Ученого совета Филиала и 

представляет их на утверждение председателя Ученого совета Филиала; 
- контролирует процесс подготовки материалов и проектов 

документов по вопросам повестки дня заседания Ученого совета Филиала; 
- обеспечивает подготовку протоколов заседаний Ученого совета 

Филиала и выписок из протоколов; 
- ведет делопроизводство Ученого совета Филиала. 
Для выполнения возложенных функций ученый секретарь имеет право 

запрашивать информацию и документы, необходимые для организации 
заседания Ученого совета Филиала, в структурных подразделениях Филиала. 

5.11 Члены Ученого совета Филиала извещаются ученым секретарем о 
предстоящем заседании не позднее чем за одну неделю до даты заседания 
совета. 

5.12 Повестка дня заседания Ученого совета Филиала и порядок 



обсуждения вопросов повестки дня утверждаются решением членов совета, 
присутствующих на данном заседании, и вносятся в протокол заседания 
совета. 

5.13 Для подготовки к рассмотрению основных вопросов 
председателем Ученого совета не позднее чем за 10 дней до заседания 
определяется докладчик, а при необходимости, формируется комиссия в 
составе 3-5 наиболее компетентных и авторитетных специалистов в 
соответствующей области. 

5.14 Члены Ученого совета Филиала - докладчики по вопросу 
повестки дня, представляют материалы ученому секретарю не позднее, чем 
за 3 календарных дня до даты заседания совета на бумажном и электронном 
носителях. В случае непредставления в указанный срок материалов 
председатель Ученого совета Филиала вправе принять решение об 
исключении данного вопроса из повестки дня. 

5.15 Результатом деятельности Ученого совета Филиала является 
решение, принятое на его заседании.  

5.16 Решение Ученого совета Филиала считается принятым, если за 
него проголосовало большинство его членов, присутствующих на заседании, 
при явке не менее 50 % списочного состава Ученого совета Филиала, если 
иное не установлено законодательством Российской Федерации. 

5.17 Решение по вопросам конкурсного отбора на должности 
педагогических работников, относящихся к профессорско-

преподавательскому составу, выборам заведующих кафедрами принимается 
простым большинством голосов членов Ученого совета Филиала, 
принимающих участие в заседании, при наличии кворума не менее чем 2/3 
состава Ученого совета Филиала. 

5.18 Решение Ученого совета Филиала, принимаемое открытым 
голосованием, является правомочным, если в заседании участвует более 50 % 
списочного состава Ученого совета, а за решение голосует простое 
большинство, но не менее половины, плюс один голос от числа, принявших 
участие в голосовании. При проведении открытого голосования подсчет 
голосов осуществляется председателем, после чего им объявляется, принято 
решение по поставленному вопросу или не принято (отклонено). 

5.19 Для проведения тайного голосования и определения его 
результатов Ученый совет Филиала избирает открытым голосованием 
счетную комиссию из числа членов, присутствующих на заседании. В состав 
счетной комиссии не могут быть избраны лица, чьи фамилии включены в 
бюллетень для тайного голосования, председатель и ученый секретарь 
Ученого совета Филиала. Счетная комиссия из своего состава избирает 
председателя комиссии. 

5.20 Бюллетени для тайного голосования проверяются счетной 
комиссией на предмет соответствия утвержденной форме, количеству членов 
Ученого совета Филиала, присутствующих на заседании, и наличия 
необходимой информации. 

5.21 Выдача бюллетеней для тайного голосования производится 



членами счетной комиссии перед началом голосования. Результаты тайного 
голосования оформляются протоколом счетной комиссии. Протокол счетной 
комиссии с итогами голосования вместе с бюллетенями для тайного 
голосования хранится в делах Ученого совета. 

5.22 Решения Ученого совета Филиала оформляются протоколом. 
Протокол подписывается председателем совета, ученым секретарем в 
течение пяти рабочих дней со дня заседания совета. 

5.23 При необходимости ученый секретарь готовит выписки из 
протокола заседания Ученого совета Филиала отдельно по каждому из 
вопросов, по которым принято решение. Выписка из протокола заседания 
Ученого совета Филиала подписывается секретарем ученого совета Филиала. 

5.24 Решения Ученого совета Филиала вступают в силу с даты их 
подписания председателем. Решения Ученого совета Филиала по вопросам, 
относящимся к его компетенции, являются обязательными для выполнения 
всеми работниками и обучающимися Филиала. Решения Ученого совета 
Филиала при необходимости реализуются через приказы и распоряжения 
директора Филиала 

 

6.Заключительные положения 

6.1 Изменения и дополнения к настоящему приказу принимаются 
решением Ученого совета Филиала, утверждаются и вводятся в действие 
приказом директора Филиала. 
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