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1. Компетенции обучающегося, формируемые в результате 

прохождения практики, наименование индикатора достижения, результаты 

обучения. 

В результате прохождения данной практики обучающийся должен приобрести 

следующие практические навыки, умения, универсальные и профессиональные 

компетенции: 

 

ОПК-1 - Способен применять естественнонаучные и общеинженерные 

знания, методы математического анализа и моделирования в профессиональной 

деятельности 

ИД-15 ОПК-1- Использует методы обработки и хранения информации в 

профессиональной деятельности с помощью баз данных и компьютерных сетевых 

технологий 

знать:  

методы поиска, хранения и обработки информации из различных источников. 

ОПК-1.1.18 

принципы формирования научно-технических отчетов ОПК-1.1.19 

приемы представления информации в требуемом формате с использованием 

информационных, компьютерных и сетевых технологий ОПК-1.1.20 

уметь: обрабатывать информацию и материалы профессиональной 

деятельности с применением информационно-коммуникационных технологий 

ОПК-1.2.16  

представлять информацию в требуемом формате с использованием 

информационных, компьютерных и сетевых технологий ОПК-1.2.17 

владеть: навыками составления отчетов по результатам выполненной работы 

и анализом информации ОПК-1.3.12 

 

ОПК-4 - Способен понимать принципы работы современных 

информационных технологий и использовать их для решения задач 

профессиональной деятельности 

ИД-5 ОПК-4 - Применяет современные информационные технологии и 

программные средства, используя теоретические основы и нормативную базу. 

знать:  

средства автоматизации работы с офисными прикладными программами 

ОПК-4.1.8 

принципы работы с техническими средствами вычислительной техники и 

программным обеспечением ОПК-4.1.9 

систему, принципы, механизмы формирования задач для достижения 

поставленной цели в рамках прохождения учебной практики ОПК-4.1.10 

уметь:  

работать с техническими средствами вычислительной техники и 

программным обеспечением ОПК-4.2.7 

работать с интернет-ресурсами с помощью браузеров (например, Internet 

Explorer, Mozilla Firefox, Opera) в сети Internet ОПК-4.2.8 
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работать в интегрированной инструментальной среде разработки программ 

(например, редактор DBF и др. альтернативы) ОПК-4.2.9 

владеть: навыками самостоятельной работы с использованием пакета 

прикладных программ MS Office, в т. ч. работа с объектами MS Power Point для 

автоматизации процесса презентаций и других офисных технологий ОПК-4.3.6 
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Этапы формирования компетенций 

 

Разделы, темы практики 

(наименование) 

Колич. 

часов 

Компетенции (знания, умения, навыки) 
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ТЕМА 1.  
ОРГАНИЗАЦИОННО-

ПОДГОТОВИТЕЛЬНАЯ 
РАБОТА 

4  +             

ТЕМА 2  ПРАКТИЧЕСКАЯ 

РЕАЛИЗАЦИЯ ЗАДАНИЯ 

60 + + + + + + + + + + + + + Защита 

отчета 

по теме 

№2 

ТЕМА 3. ОБРАБОТКА И 

АНАЛИЗ РЕЗУЛЬТАТОВ 

РАБОТЫ  

36 + + + + + + + + + + + + + Защита 

отчета 

по теме 

№3 

Подготовка отчета по 

практике 

8 + + + + + + + + + + + + + Защита 

отчета 

по 

практике 

Итого: 108               
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2. Текущий контроль 

 

2.1. Описание показателей и критериев оценивания компетенций 

на различных этапах их формирования, описание шкал оценивания 

 

2.1.1. Форма №1  Защита отчета по ТЕМЕ 2 Практическая реализация 

задания. 

 Контрольные задания  и вопросы: 

- работа с техническими средствами вычислительной техники и 

программным обеспечением  

- работа с интернет-ресурсами с помощью браузеров (например, 

Internet Explorer, Mozilla Firefox, Opera) в сети Internet; 

- работа в интегрированной инструментальной среде разработки 

программ (например, редактор DBF и др. альтернативы). 

Защита отчета по практическому заданию принимается при 

выполнении следующих условий: 

- отчет соответствует требованиям, изложенным постановке задачи; 

- отчет выполнен аккуратно и без ошибок в расчетах; 

- даны исчерпывающие ответы на контрольные вопросы;  

- ответы отличаются четкостью и в логической последовательности. 

 

2.1.2. Форма №2 Защита отчета по ТЕМЕ 3 Обработка и анализ 

результатов работы . 

 Контрольные задания и вопросы: 

- работа с объектами текстового процессора MS Word; 

- работа с объектами табличного процессора MS Excel; 

- работа с объектами процессора баз данных MS Access; 

- работа с объектами MS PowerPoint для автоматизации процесса 

презентаций; 

- работа с объектами почтового клиента для отработки навыков 

планирования рабочего времени пользователя и передачи сообщений с 

помощью электронной почты; 

- освоение приемов работы с объектами других офисных 

технологий, например, информационные технологии офисной бухгалтерии 

(технология работы 1C, и т.п.). 

Критерии оценивания компетенций: 

Защита отчета по практическому заданию принимается при 

выполнении следующих условий: 

- отчет соответствует требованиям, изложенным постановке задачи; 

- отчет выполнен аккуратно и без ошибок в расчетах; 

- даны исчерпывающие ответы на контрольные вопросы;  

- ответы отличаются четкостью и в логической последовательности. 
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2.1.3. Форма №3: Защита отчета по практике.  

Контрольные задания и вопросы (оформление отчета в соответствии с 

выданным заданием): 

1. Какова цель и задачи практики по получению первичных 

профессиональных умений и навыков? 

2. Какие знания, умения и навыки были приобретены / развиты в 

результате прохождения практики? 

3. Какие материалы для подготовки отчета были собраны в процессе 

прохождения практики? 

4. Какая программа предназначена для создания, просмотра, 

редактирования и форматирования текста? 

5. Какая программа используется для работы с электронными 

таблицами 

6. Какая программа используется для подготовки презентаций и 

просмотра презентаций? 

7. В какой формат можно переконвертировать Word? 

8. Что позволяет делать программа Microsoft Word? 

9. Что позволяет делать программа Microsoft Excel? 

10. Что позволяет делать программа Microsoft Power Point? 

 

Критерии оценивания компетенций: 

• Отлично 

 Продвинутый уровень освоения компетенций Компетенции освоены. 

Обучающийся показывает глубокие знания, демонстрирует умения и навыки 

решения задач практики. Способен самостоятельно решать задачу на основе 

изученных методов, приемов и технологий.  

• Хорошо 

Повышенный уровень освоения компетенций Компетенции освоены. 

Обучающийся показывает полноту знаний, демонстрирует умения и навыки 

решения типовых задач практики в полном объеме.  

• Удовлетворительно Базовый уровень освоения компетенций. 

Компетенции освоены. Обучающийся показывает общие знания, умения 

и навыки, входящие в состав компетенций, имеет представление об их 

применении, но применяет их с ошибками. 

Неудовлетворительно Заявленные компетенции не освоены 

Компетенции не освоены. Обучающийся не владеет необходимыми 

знаниями, умениями, навыками или частично показывает знания, умения и 

навыки, входящие в состав компетенций 

Защита отчета по практическому заданию принимается при 

выполнении следующих условий: 

- отчет соответствует требованиям, изложенным постановке задачи; 

- отчет выполнен аккуратно и без ошибок в расчетах; 
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- даны исчерпывающие ответы на контрольные вопросы;  

- ответы отличаются четкостью и в логической последовательности. 

 

 

2.2 Методические материалы, определяющие процедуры оценивания 

знаний, умений, навыков и (или) опыта деятельности, характеризующих 

этапы формирования компетенций. 

Текущий контроль успеваемости обучающихся осуществляется в 

форме защиты отчета по выполненному заданию. Процедуры оценивания 

знаний, умений и навыков при текущем контроле успеваемости 

осуществляются последовательно по мере прохождения практики в 

соответствии с матрицей соотнесения тем/разделов учебной дисциплины и 

формируемых в них компетенций. 

Задание на практику выдается индивидуально каждому студенту. 

Самостоятельная работа на практике осуществляется студентами на 

протяжении всего периода практики. СРС на практике предполагает 

самостоятельное изучение ими учебного материала практики по 

рекомендуемым литературным источникам и учебным материалам. 

Самостоятельная работа может быть как внеаудиторной СРС – с 

использованием литературных источников и других средств обучения, в том 

числе с использованием домашнего персонального компьютера, так и 

аудиторной СРС – в дисплейных классах, используя их технические и 

программные ресурсы. 

Кроме того, СРС (в пределах отведенного объёма часов) дает 

возможность проходящим практику: 

− осуществлять самостоятельную теоретико-практическую 

подготовку к занятиям в дисплейных классах; 

− выполнять необходимую доработку индивидуальных заданий; 

− подготовить отчет по практике; 

− подготовиться к диф. зачету по практике. 

У студентов, успешно прошедших практику и предоставивших 

необходимую отчетную документацию, руководитель практики принимает 

дифференцированный зачет. 

. 
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3. Промежуточная аттестация 

 

3.1. Описание показателей и критериев оценивания сформированности 

компетенций по практике 

 

Промежуточная аттестация осуществляется в виде 

дифференцированного зачёта в пределах аудиторных часов, отведенных на 

проведение практики. Билет состоит из вопросов, оценивающих 

компетенции. 

 

Контрольные задания или иные материалы, необходимые для оценки 

знаний, умений, навыков и (или) опыта деятельности, характеризующих 

сформированность компетенций в результате прохождения учебной 

практики 

ОПК-1 

Способен применять естественнонаучные и общеинженерные знания, 

методы математического анализа и моделирования в профессиональной 

деятельности; 

 

1. Методы поиска, хранения и обработки информации из различных 

источников.  

2. Принципы формирования научно-технических отчетов. 

3. Приемы представления информации в требуемом формате с 

использованием информационных, компьютерных и сетевых 

технологий. 

Контрольное задание 1: 

В первом задании студент демонстрирует свое умение работать с 

объектами текстового процессора MS Word и MS PowerPoint. 

Взять любую контрольную работу или реферат, сделанный за 1 курс, и 

отредактировать ее в соответствии с перечисленными требованиями. На 

почту высылать оригинал контрольной и исправленный вариант, 

подписанный Вашей фамилией с инициалами. 

Создать в MS PowerPoint презентацию по контрольной. (5-6 страниц 

вместе с титульным листом).  

ИТОГ: задние 1 засчитывается при наличии следующих материалов: 

1. 2 контрольные (не исправленная и исправленная); 

2. Презентация. 

 

• Оценка «отлично» выставляется, если студент выполнил план 

прохождения учебной практики, осуществил подборку необходимых 

документов, умело анализирует полученный во время практики материал, 
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свободно отвечает на все вопросы по существу, правильно оформил отчет по 

практике. 

• Оценка «хорошо» выставляется, если студент выполнил план 

прохождения учебной практики, осуществил подборку необходимых 

документов, анализирует полученный во время практики материал, отвечает 

на вопросы по существу, оформил отчет по практике с незначительными 

недостатками. 

• Оценка «удовлетворительно» выставляется, если студент выполнил 

план прохождения учебной практики, не в полном объеме осуществил 

подборку необходимых документов, недостаточно четко и правильно 

анализирует полученный во время практики материал, отвечает на вопросы 

не по существу, оформил отчет по практике с недостатками. 

• Оценка «неудовлетворительно» выставляется, если студент не 

выполнил план прохождения учебной практики, не осуществил подборку 

необходимых документов, не правильно анализирует полученный во время 

практики материал, не отвечает на вопросы по существу, не правильно 

оформил отчет по практике,  

• Студент, не выполнивший программу практики, и получивший оценку 

«неудовлетворительно» считается не прошедшим практику.  

• Студенты, не выполнившие программу практики без уважительной 

причины или получившие отрицательную оценку, считаются как имеющие 

академическую задолженность. 

• Студенты, не выполнившие программу практики по уважительной 

причине, направляются на практику вторично в свободное от учебы время. 

 

ОПК-4  

Способен понимать принципы работы современных информационных 

технологий и использовать их для решения задач профессиональной 

деятельности  

1. Средства автоматизации работы с офисными прикладными 

программами 

2. Принципы работы с техническими средствами вычислительной 

техники и программным обеспечением  

3. Программное обеспечение: Microsoft Office 

Контрольное задание 2. 

Во втором задании студент должен продемонстрировать свое умение 

работать с объектами табличного процессора MS Excel. 

Студент должен построить график пиковой суточной нагрузки 

аэропорта по табло прилёта-вылета.  

В файле должна быть создана книга с название аэропорта и 

сохранённым снимками табло прилёта-вылета. В Книге 2 создаете таблицу и 

диаграмму. 
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На сайте аэропорта берете расписание прилёта-вылета самолетов за 

любимые сутки. Делаете скриншоты табло прилёта-вылета с сайта и 

вставляете MS Excel 

В MS Excel составляете таблицы с колонками «Прилёт с 00.00-01.00; 

01.00-02.00; 02.00-03.00; и т.д» до окончания суток. Тоже самое с вылетом.  

В графах «Прилёт-вылет» указываете количество вылетов-прилётов за 

отдельно взятый участок времени. В графе «Кол-во взлетно-посадочных 

операций в час» указывается их сумма (должна быть формула, нет формулы 

нет зачета). 

По полученным данным строится диаграмма. 

 

• Оценка «отлично» выставляется, если студент выполнил план 

прохождения учебной практики, осуществил подборку необходимых 

документов, умело анализирует полученный во время практики материал, 

свободно отвечает на все вопросы по существу, правильно оформил отчет по 

практике. 

• Оценка «хорошо» выставляется, если студент выполнил план 

прохождения учебной практики, осуществил подборку необходимых 

документов, анализирует полученный во время практики материал, отвечает 

на вопросы по существу, оформил отчет по практике с незначительными 

недостатками. 

• Оценка «удовлетворительно» выставляется, если студент выполнил 

план прохождения учебной практики, не в полном объеме осуществил 

подборку необходимых документов, недостаточно четко и правильно 

анализирует полученный во время практики материал, отвечает на вопросы 

не по существу, оформил отчет по практике с недостатками. 

• Оценка «неудовлетворительно» выставляется, если студент не 

выполнил план прохождения учебной практики, не осуществил подборку 

необходимых документов, не правильно анализирует полученный во время 

практики материал, не отвечает на вопросы по существу, не правильно 

оформил отчет по практике,  

• Студент, не выполнивший программу практики, и получивший оценку 

«неудовлетворительно» считается не прошедшим практику.  

• Студенты, не выполнившие программу практики без уважительной 

причины или получившие отрицательную оценку, считаются как имеющие 

академическую задолженность. 

• Студенты, не выполнившие программу практики по уважительной 

причине, направляются на практику вторично в свободное от учебы время. 
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3.2 Методические материалы, определяющие процедуры оценивания 

знаний, умений, навыков и (или) опыта деятельности, характеризующих 

этапы формирования компетенций. 

 

Промежуточная аттестация осуществляется в виде 

дифференцированного зачёта в пределах аудиторных часов, отведенных на 

проведение практики (6 часов – 1 день на одну группу). 

Дифференцированный зачёт проводится по представлению 

выполненных и защищенных заданий по темам 1 и 2 и представленного 

отчета. 

Содержание отчета должно представлять собой освещение всех 

проведенных студентом в течение учебной практики работ. 

Защита материалов практики проводится в сроки, предусмотренные 

графиком учебного процесса. 

Отчет о практике проверяется руководителем практики. 

Оценка практики проводится на основе представленных материалов и 

результатов ответа на билет. 

Билет состоит из двух вопросов. Первый вопрос оценивает первую 

компетенцию, второй вопрос, оценивает вторую компетенцию. 

При получении неудовлетворительной оценки по одной из 

компетенций, итоговая оценка по практике может быть только 

«неудовлетворительно». 

Основные критерии оценки учебной практики: 

• «Отлично» 

оценивается работа студента, выполнившего весь объем работы, 

определенной программой практики, проявившего теоретическую 

подготовку и умение применить полученные знания в ходе практики, 

освоившего компетенции, предусмотренные программой, на повышенном 

уровне, оформившего документы практики (отчет) в соответствии со всеми 

требованиями. 

• «Хорошо» 

оценивается работа студента, который полностью выполнил программу 

практики, проявил самостоятельность, интерес к профессиональной 

деятельности, освоившего компетенции, предусмотренные программой, на 

повышенном уровне, однако, при оформлении документов практики 

допустил недочеты. 

• «Удовлетворительно» 

оценивается работа студента, который выполнил программу практики, 

но при этом не проявил самостоятельности, допустил небрежность в 

формулировании выводов в отчете практики, не показал интереса к 

выполнению заданий практики, освоившего компетенции, предусмотренные 

основной образовательной программой, на пороговом уровне, небрежно 
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оформил документы практики, несвоевременно представил необходимые 

документы. 

• «Неудовлетворительно» 

Оценивается работа студента, не выполнившего программу практики, 

не освоившего компетенции, предусмотренные программой, или 

представившего отчет о практике, 

выполненный на крайне низком уровне. 

Результаты защиты практики отражаются в зачетной книжке и 

ведомости. 
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